
Trivselregler Flexiwork 
Att vistas i en god och trivsam arbetsmiljö är en viktig förutsättning för att kunna prestera 
och må bra. Detta kräver engagemang och ansvarstagande, både från oss som ansvariga 
för Flexiwork, men också från dig som medlem. Vi delar många gemensamma ytor och våra 
trivselregler syftar till att skapa en så trivsam och hållbar arbetsmiljö som möjligt. 

Som medlem går du med på följande: 

Arbetsplatsen 

För allas trivsel ser vi till att hålla ordning på våra arbetsplatser. Använd förvaringsmöbler/
skåp för att lägga bort eventuellt material och bär tillbaka koppar till köket och 
diskmaskinen. 

Utöver det vill vi även att du: 

• Visar särskild hänsyn till andra som vistas i de gemensamma lokalerna vad gäller 
ljudnivå, besök och städning.  

• Följer anvisningar när det gäller källsortering, avfall och returmaterial. 

• Inte lånar ut passernyckel/app till annan eller på annat sätt medverkar till att 
obehörig person får tillträde till lokalerna. 

• Inte utan Flexiworks godkännande flyttar eller förändrar inredning eller utrustning 
inom lokalerna. Ej heller utföra ombyggnads- eller ändringsarbeten inom lokalerna. 

• Följer särskilda säkerhetsföreskrifter för utrustning i lokalerna samt att inte 
medföra brandfarligt, explosivt eller på annat sätt skadligt material till lokalerna. 

• Inte ansluter eller på annat sätt använder teknisk utrustning som kan orsaka skada 
på – eller underlätta intrång i – teknisk utrustning som tillhör Flexiwork, annan 
hyresgäst eller besökare i lokalen. 

Ljud & telefoni 

Då vi är flera som arbetar på samma yta tänker vi på ljudnivån och försöker hålla den låg 
och behaglig. Använd hörlurar/headset om du ska lyssna på musik eller dylikt. Använd 
Teams-rummen för längre telefonsamtal eller Teamsmöten.  

Mat & dryck 

I medlemsköket finns kyl och mikrougnar. Om du förvarar mat i kylen ska det vara i låda 
med tätslutande lock. Vi rensar kylen varje fredag vid 17. Eventuella rester i kylen kastas. 



I anslutning till medlemsköket finns även en Convini-kyl där måltider och snacks kan 
inhandlas. För att handla från minibutiken behöver du Convinis app. Enkla och tydliga 
instruktioner finns på kylen.  

Mötesrum 

Mötesrum bokas via appen Flexiwork eller via webbportalen, de mindre rummen (upp till 8 
personer) kan bokas per timme. De större bokas för antingen hel- eller halvdag. Vi lämnar 
mötesrummen i det skick vi vill finna dem i. 

Det finns även två obokningsbara Teams-rum samt tre telefonbås.  

Etiska regler 

För oss är det oerhört viktigt att alla människor känner sig välkomna och önskade. Därför 
är det absolut förbjudet med någon typ av följande:  

• Rasism 

• Diskriminering 

• Trakasserier 

• Fysisk, psykisk eller sexuellt ofredande 

• Användning av illegala droger 

Vi strävar efter en trevlig miljö för våra medlemmar och att vi visar varandra respekt och 
stöttar varandra så vi som community kan växa tillsammans!


